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Издательский дом: учебники • книги • журналы
Москва, Профсоюзная ул., 33 корп. 4  тел. 8(495)772-95-90 доб.15295
Почтовый адрес: 101000, Москва, ул. Мясницкая, д. 20

http://id.hse.ru
Бланк заказа 

по каталогу «Книга-почтой»
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	Банковские реквизиты
	


Заполненный бланк присылайте по электронной почте bookmarket@hse.ru   
Инструкции по оформлению заказа

1. Необходимо заполнить бланк заказа, указав персональные данные и полный почтовый адрес с почтовым индексом (а для юридических лиц – реквизиты вашей организации). Отметьте нужное вам количество книг в графе «Заказ». Бланк можно заполнять как от руки, так и на компьютере; образец заполнения см. в конце документа.

2. Заполненный бланк необходимо отправить в Издательский дом ВШЭ по е-mail bookmarket@hse.ru   
3. Если не все заказанные Вами книги есть в наличии, мы свяжемся с вами по указанным в заявке координатам для уточнения заказа. Предпочтительным способом связи является электронная почта.

· После подтверждения заказа, Вам необходимо оплатить его.

· Юридическим лицам (организациям) на основании заявки выставляется счет. Одновременно с вашим заказом мы вышлем Вам полный комплект отгрузочных документов (оригинал счета, накладная, счет-фактура).
· Физические лица должны заполнить квитанцию на оплату через Сбербанк; образец квитанции с реквизитами  находится на нашем сайте http://id.hse.ru
4. Заказ высылается в течение 14-ти рабочих дней с момента поступления денег на расчетный счет НИУ ВШЭ.
Образец заполнения персональных данных
 и реквизитов юридического лица

	ФИО 
	Иванов Иван Иванович

	тел./факс.
	(4992) 11 11 11

	email
	ivanov@mail.ru

	Почтовый адрес
	101000 Московская обл., Ленинский р-н, пос. Видное, пр-т Карла Маркса, д.1, к.1, кв.1

	Для юридических лиц
	Наименование организации 
	ООО «Покупатель»

	
	ИНН
	7714000000

	
	КПП
	771400000

	
	Юридический адрес
	101000 Московская обл., Ленинский р-н, пос. Видное, пр-т Карла Маркса, д.1, к.1, кв.1

	
	Фактический адрес
	101000 Московская обл., Ленинский р-н, пос. Видное, пр-т Карла Маркса, д.1, к.1, кв.1

	
	Банковские реквизиты
	р.счет № 40503810600000001111 
в банке АКБ Московский 
к/c 30103810600000001111
БИК 01111111


